
述职述廉报告

耿涛
宿州学院化学化工学院

本人从 年 月起担任化生学院、化学化工学院行政秘书工作，几年来，

能够认真开展 两学一做”学习教育和“讲看齐、见行动”等学习活动，紧紧围

绕地方应用型高水平大学建设，精诚团结，努力工作。在领导关心和同志们的

支持下，顺利地完成各项工作。现将近年来的思想、工作情况汇报如下。

一、思想政治工作

积极参加党的教育实践活动。认真学习贯彻党的十八大和十八届三中、

四中、五中、六中全会精神，认真研读习近平总书记系列重要讲话，深入学习

党章和中央关于严格党内生活的有关规定，学习宣传贯彻党的方针政策，开展

两学一做”学习教育和“讲看齐、见行动”学习活动。坚持以整风精神开展批

评与自我批评；认真搞好教育实践活动，做到 三个看齐”、“四个合格”、“

五个坚持”。不断提高自身政治思想觉悟，提高党性修养。结合自身班主任工

作，加强学生的政治思想道德教育，坚定理想信念。作，加强学生的政治思想道德教育，坚定理想信念。

不断加强党风廉政工作。

件，学习《中国共产党党员领导干部廉洁从政若干准则》、《关于领导干部报

告个人事项的规定》等，通过学习、查摆、对照，自觉把思想和行动统一到中

央、省和学校的部署要求上来，牢固树立看齐意识，严格遵守党的“四大纪

律、八项要求”，严格执行领导干部廉洁从政各项规定，特别是廉洁从政“五

不准”，始终坚持以身作则，严格要求自己，遵守党的政治纪律、组织纪律、

廉政纪律，落实中央八项规定精神、坚决反对“四风”，履职尽责、攻坚克

难。努力做到勤政廉政，清正廉洁，以身作则，无违法违纪现象。

二、行政及管理工作

能够尽职尽责，做好学院日常行政工作。认真做好本职工作和领导交办

的每一件事，做好相关工作：协助学院领导制定化工学院各类工作职责、工作

制度；做好学院日常办公室的值班工作；及时传达校、院的相关通知，做好学

院新闻的网上宣传工作和学院网站的维护工作；做好学院招生宣传工作；做好

院办公用品的管理工作、办公用品领用登记，做到不浪费，满足大家工作的需

要。
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积极参与学院师资队伍建设工作。根据《宿州学院青年教师导师实施办

法》，积极参与制定《化学化工学院青年教师导师制实施办法》，切实加强青

年教师指导工作，使青年教师尽快熟悉教学和科研工作，提高教学和科研水

平，并确保导师制各项工作的落实。积极组织青年教师暑期到企业挂职锻炼，

加强实践能力锻炼。积极参加学院人才引进和招聘工作，做好相关材料的归档

和上报工作。

加强学生管理，做好毕业生的就业服务工作。在担任 工艺班主任工作

期间，加强班级学风建设，认真做好 工艺班贫困生认定和学生的助学贷款工

作，在各种奖学金（校、省及国家）的评定工作中，做到公平、公正、公开。

深入开展学生安全稳定教育，构建和谐校园，认真做好学生的思想工作和安全

稳定工作，为构建和谐校园，净化育人环境，起到了积极的推动作用。做好各

届的就业指导与服务工作，协助做好学院毕业生就业工作的指导与服务工作，

并及时做好毕业生的回访工作，

查。

三、教书育人，积极开展科研工作

每学期承担《有机化学》、《有机化学实验》教学任务，每年指导本科学

生毕业实习 人左右、毕业论文 人左右。主持完成安徽省教育厅高校自然科学生毕业实习 人左右、毕业论文 人左右。主持完成安徽省教育厅高校自然科学

重点项目 项、安徽省高校优秀人才重点项目 项，以第一作者公开发表论文

篇，其中 收录 篇、二类论文 篇。主持获批校级质量工程项目 项。积极参

加学生科研指导工作，指导省级大学生创新创业项目 项，校级大学生科研重点

项目 项。 、 学年度教学质量考核均为优秀，获得校级教学

成果三等奖 项，圆满完成教学科研工作。

四、廉洁自律

认真学习反腐倡廉有关文件、严格执行《廉政准则》，遵守领导干部廉洁

自律的有关规定，以身作则，勤政廉政，认真贯彻执行党风廉政建设责任制，

特别是严肃财经纪律、严格财务管理，进一步增强财经纪律观念，保证学院财

务管理更加科学规范。做到清正廉洁，克己奉公，为民服务。任现职以来所有

经济往来全部按照财务制度执行，没有越权越级、私设小金库、违规收费、罚

款等行为，所有帐目都经过财务部门，帐目清晰，没有拖欠、来往帐目不请等

现象。

五、存在的不足和今后努力方向

在各级领导关心指导和同志们的帮助支持下，我在思想政治、教育管理和
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教学科研工作方面都有收获，同时也存在一些不足，政治理论学习还有待于进

一步提高，工作开拓创新的不足，有些工作做的不够细致和完善等。

在今后的工作中将进一步解放思想，加强理论学习，主动克服工作中的不

足。广泛征求意见，帮助解决教职工实际问题，戒骄戒躁，吸取经验教训，时

刻以党员干部的准则严格要求自己，服从组织安排，谋划发展、深化改革、依

法办事，为学校和学院的发展贡献力量。谢谢！
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